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OPATRENI PROREKTORA

ze dne 28. brezna 2024

kterym se stanovi zakladni pozadavky pro
zpracovani kvalifikacnich praci

Clanek 1
Uvodni ustanoveni

1. Opatreni prorektora se vydava na zakladé ¢asti ¢tvrté, ¢lanka 19 a 20 Studijniho a zkuSebniho fadu
CEVRO Institut, z. u., ze dne 17. kvétna 2018.

2. Opatfeni stanovi zakladni pozadavky pro zadavani, zpracovani a odevzdani bakalafskych a
diplomovych praci (dale jen ,kvalifikacni prace®), pro jejich formalni tpravu a obsah a pro zpracovani
posudkU vedoucich a oponentu téchto praci.

3. Pro zpracovani seminarnich praci a zavérecnych praci v programech celozivotniho vzdélavani se
toto opatfeni pouzije pfimérené.

4. Bakalarskou praci se pro ucely tohoto rozhodnuti rozumi pisemna prace splfujici podminky
stanovené obecné zavaznymi pfedpisy a vnitfnimi pfedpisy CEVRO Institutu, z. 4. (dale jen Vysoka
Skola CEVRO nebo vysoka skola), jejiz obhajoba je povinnou soucasti statnich zavére¢nych zkousek
bakalarského studijniho programu. Diplomovou praci se pro ucely tohoto rozhodnuti rozumi pisemna
prace splfiujici podminky stanovené obecné zavaznymi pfedpisy a vnitinimi pfedpisy vysoké skoly,
jejiz obhajoba je povinnou souclasti statnich zavére€nych zkoudek navazujiciho magisterského
studijniho programu.

5. Terminy pro zadani témat kvalifikacnich praci, odevzdani zpracovanych kvalifikacnich praci a
terminy pro pfihlaseni k jejich obhajobé stanovi harmonogram pfislusného akademického roku.

Clanek 2
Vybér témat a zpracovani zadani kvalifikaénich praci

1. Témata kvalifikaénich praci na zakladé navrhu vedoucich praci vypisuji v terminu stanovém
prorektorem pro studium vedouci kateder.

2. Vedouci katedry muze studentovi povolit vybér vlastniho tématu, a to se souhlasem vyuéujiciho,
ktery projevil zadjem kvalifikani praci vést. Téma prace musi odpovidat vyu€¢ovanému obsahu.

3. Vedoucim kvalifikani prace je akademicky pracovnik Vysoké Skoly CEVRO. Ve vyjime&ném
pfipadé a po souhlasu prorektora pro studium muize byt vedoucim kvalifikacni prace odbornik
z praxe, pfipadné akademicky pracovnik jiné vysoké Skoly.

4. Oponentem kvalifikacni prace je akademicky pracovnik Vysoké Skoly CEVRO nebo odbornik
z praxe. V pfipadé, ze je vedoucim kvalifikacni prace odbornik z praxe nebo akademicky pracovnik
z jiné vysoké Skoly, musi byt oponentem akademicky pracovnik Vysoké skoly CEVRO.

5. Vedouci prace muze vést vjednom okamziku nejvySe deset kvalifikaénich praci. Vyjimku
z nejvyssiho poctu muze povolit prorektor pro studium.
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6. Student je povinen v informaénim systému zpracovat navrh zadani kvalifikaéni prace, ktery
obsahuje zejména:
a) nazev prace v ¢eském a anglickém jazyce,
b) stru€nou charakteristiku obsahu ukolu a cile prace, kterych ma byt dosazeno,
¢) zakladni otazku, na kterou ma prace odpovédét (dale jen ,vyzkumna otazka“), &i hypotézu,
kterou prace bud potvrdi nebo vyvrati,
d) zdroje, pfi€emz minimalné jeden je vydan v cizim jazyce

Jméno vedouciho prace od informacniho systému zadava tajemnik kateder.

7. Vedouci kvalifikaéni prace v informacnim systému Skoly kontroluje, pfipadné upravuje obsah
zpracovavaného zadani. Po spInéni formalnich a obsahovych pozadavkl zadani vedouci prace toto
v informacnim systému schvali, nasledkem ¢ehoz se studentovi znemozni dal$i editace.

8. Po schvaleni zadani zajisti vedouci oborové katedry projednani zadani v odborné radé oboru.

9. Odborna rada oboru (dale jen ,ORO"), sloZzena vzdy z garanta studijniho programu, pfipadé garant(
vice studijnich programu akreditovanych v téZe oblasti vzdélavani, vedouciho oborové katedry,
prorektora pro studium a pfipadné dalSich vyznamnych odbornikd jmenovanych rektorem projedna
na svém nejblizSim zasedani vSechny pfedlozené navrhy zadani kvalifika¢nich praci.

10. Pfedmétem hodnoceni ze strany ORO je zejména kvalita zadani po obsahové i formalni strance,
konkrétné jasné formulované cile, dostate¢né srozumitelna struktura a vyzkumna otazka/hypotéza,
navrhované zdroje a vedouci kvalifikaéni prace.

11. ORO schvali anebo zamitne vedouciho kvalifikaéni prace, a to po zhodnoceni zejména jeho
odbornych predpokladll a poctu kvalifikaénich praci vedenych souasné se zadavanou praci.
V pfipadé neschvaleni ORO navrhne jiného vedouciho prace.

12. ORO navrh zadani schvali, zamitne anebo ulozi jeho pfepracovani.

13. O schvaleni navrhu zadani ORO vedouci katedry bezodkladné informuje tajemnici kateder, ktera
schvéleni vyznadi v informacnim systému. V pfipadé, Zze ORO navrh zamitne &i ulozi jeho
prepracovani, vyrozumi studenta.

14. Pokud ORO vyzada upravu navrhu zadani kvalifikaéni prace, student jej pfepracuje a znovu
pfedloZi v souladu s postupem uvedenym v bodé 6 tohoto &lanku. Upraveny navrh zadani projedna
ORO v prvnim nasledujicim zasedani po provedeni Upravy.

15. Zména tématu kvalifikaéni prace je mozna v pfipadé, Ze pfedloZzeny navrh ORO zamitne. Ve zcela
vyjimecnych pfipadech a po pfedchozim doporuceni vedouciho oborové katedry mize zménu
tématu povolit prorektor pro studium. Dale se postupuje dle &lanku 8 a nasledujicich.

Clanek 3
Zpracovani a odevzdani kvalifikacni prace

1. Student je povinen zpracovat kvalifikaCni praci v souladu s pozadavky Vysoké Skoly CEVRO na
formalni upravu kvalifikacni prace. Formalni Upravou se rozumi vnéjSi stranka zpracovani prace a
nalezitosti jejiho odevzdani pfed obhajobou.

2. Minimalni rozsah bakalafské prace €ini 30 stran vlastniho textu, nejméné vSak 54 000 znakl véetné
mezer. Doporu€eny maximalni rozsah bakalafské prace €ini 40 stran vlastniho textu.

3. Minimalni rozsah diplomové prace ¢ini 50 stran vlastniho textu, nejméné vSak 90 000 znak( véetné
mezer. Doporu€eny maximalni rozsah diplomové prace &ini 60 stran viastniho textu.
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4. Do rozsahu kvalifikaéni prace se nezapocitava text:
- od titulni strany po obsah (véetné),
- seznam pouzitych zdroja,
- prilohy a zadani kvalifika¢ni prace.

5. Kuvalifika¢ni prace jsou zpracovavany v nasledujici strukture:
a) titulni strana,
b) patitul,
c) prohlaseni, Ze autor vypracoval praci samostatné a pouzil pouze uvedenych pramenu podle
stanovenych pravidel,
d) cCeské a anglické resumé prace,
e) kliCova slova,
f) obsah,
g) uvod,
h) stat — jednotlivé kapitoly,
i) zaver,
j) seznam pouzitych zdroju,
k) seznam pfiloh,
[) pfilohy,
m) schvalené zadani prace.

6. Resumé a klicova slova

a) Resumé a klicova slova se uvadeéji (v ceském i anglickém jazyce) spole€né na samostatném
listu prace.

b) Text resumé je tvofen jedinym odstavcem a popisuje obsah prace s vyjadfenim dosazenych
vysledkUl a je stanoven na deset fadku.

c) Kiliova slova jsou vyznamova slova nebo slovni spojeni, vybrand z nazvu nebo textu
dokumentu. Doporuéeny pocet kli¢ovych slov je 5 — 9 slov.

7. Cestné prohlaseni

Cestné prohlageni obsahuje vyjadfeni o samostatném vypracovani prace a musi byt podepsano
vlastnoruéné. Pokud udaj o datu podpisu obsahuje i misto, pak se jim rozumi obec, kde se toto
prohlaseni podepisuje, nemusi ji byt nutné sidlo Skoly, tj. Praha.

8. Obsah

a) Obsah je prehled vSech Cislovanych kapitol a pfipadnych podkapitol s uvedenim odkazl na
prislusné pocatecni strany kapitol a pfipadnych podkapitol.
b) Obsah se uvadi na samostatném listu prace.

9. V zaveéru prace musi byt uveden seznam pouzité literatury. Uvadéji se vSechny pouZité zdroje, &imz
se rozumi nejen ty zdroje, z nichZz bylo pfimo citovano &i parafrdzovano a na néz je v textu
odkazovano, ale i zdroje, které byly pfedmétem studia zpracovavané problematiky. Uvadéni
zaznamu v seznamu literatury se Fidi normou CSN 1SO 690.

10. Radicim principem je abecedni pofadi pramen(, dle druhu:
- monografie,
- Casopisecke clanky,
- konferenéni pFispévky,
- zakonna Uprava a vnitfni pfedpisy,
- webové stranky a elektronické zdroje.
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11. Pravidla pro bibliografické odkazy a citace Informaénich zdroju jsou uvedeny v dokumentu ,Pokyny
pro zpracovani kvalifika¢nich praci®.

12. Vzhled stranky

a) Obecné zasady vzhledu stranky:

format papiru A4,

stranky se Cisluji prabézné, za prvni stranku cislovani se pocita titulni list, kde se vSak Cislo
stranky neuvadi,

zacatek kapitoly na nové strané

Cisla stranek se umistuji vpravo dole, a to od uvodu (v€etné)

&lenéni textu a oznadovani jeho &asti se fidi normou CSN 01 69106

b) Nastaveni vzhledu stranky:

horni okraj 2,5¢cm

dolni okraj 3,5cm

levy okraj 3,5cm

pravy okraj 3,5cm

pismo v zakladnim textu: Arial

velikost pisma v zakladnim textu 12

fadkovani v zakladnim textu 1,5

pocet bodl za odstavcem 6

Clenéni textu: zarovnani textu do bloku (vpravo i vlevo)

c) Poznamky pod &arou:

pismo Arial
velikost pisma 10
fadkovani 1

13. Kvalifikaéni prace jsou psany ve spisovné formé jazyka Ceského. O moznosti pséat praci v jiném
jazyce rozhoduje na zadost studenta a po vyjadfeni ORO v ramci projednavani zadani prace
prorektor pro studium.

14. DalSi doporucené obsahové a formalni nalezitosti kvalifikaénich praci stanovi dokument ,Pokyny
pro zpracovani kvalifikacnich praci®.

Clanek 4

Zpracovavani a odevzdani kvalifika¢nich praci

1.V prubéhu zpracovavani kvalifikacni prace student pribézné konzultuje svij postup s vedoucim své
prace. Pfi zpracovavani kvalifikacni prace se student nesmi odchylit od schvaleného zadani.

2. Student je mUZe odevzdat zpracovanou kvalifikacni praci nejdfive v trimestru nasledujicim po
trimestru, v némz mu bylo schvaleno zadani kvalifikacni prace.

3. Kuvalifikaéni prace se odevzdava pouze v elektronické podobé. V terminu stanoveném
harmonogramem akademického roku student vlozi elektronickou verzi kvalifikacni prace do
informacniho systému Skoly.

4. V souladu s ustanovenim § 47b, odst. 3 zakona ¢&. 111/1998 Sb., o vysokych Skolach, ve znéni
pozdéjSich predpisu, plati, Ze odevzdanim prace autor souhlasi se zvefejnénim své prace podle
uvedeného zakona, bez ohledu na vysledek obhajoby.
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5. Po odevzdani kvalifikaéni prace jmenuje, na zakladé navrhu vedoucich kateder, prorektor pro
studium oponenty z fad akademickych pracovnikll Vysoké skoly CEVRO nebo jiné vysoké skoly
anebo odbornik( z praxe.

6. Vedouci prace je po vlozeni kvalifikaCni prace do informacniho systému povinen provést kontrolu
anti plagiatorskym systémem integrovanym v informacnim systému. V pfipadé zjisténi shody
s dfive zpracovanymi texty je povinen provést kontrolu téchto jednotlivych shod s citacemi
v kvalifikani praci. Je-li zjiténa shoda bez uvedeni citace, uvede toto v posudku kvalifikaCni prace
a pfi hodnoceni k tomuto pfihlédne, a ve vazbé& na rozsah nevyznaenych citaci snizenim stupné
hodnoceni az nedoporucenim kvalifikacni prace k obhajobé. Nema-li vedouci prace pfistup do
informacniho systému, provede automatizované porovnani tajemnik kateder a tento vysledek pfeda
vedoucimu prace, ktery nasledné provede kontrolu jednotlivych shod.

7. Oponentovi kvalifikaéni prace jsou vysledky anti plagiatorské kontroly spoleéné s vyhodnocenim
zjisténych shod zpfistupnény v informacénim systému. Nema-li oponent pfistup do informacniho
systému vysoké Skoly, zajisti vedouci pfislusné katedry doruceni potfebnych dokumentl jinou
cestou.

8. Zpracovany posudek vlozi vedouci prace a oponent do informacniho systému. Nema-li vedouci
prace nebo oponent pfistup do informaéniho systému, doru€i posudek vysoké Skole
s vlastnoruénim nebo elektronicky uznavanym podpisem.

9. Posudek je povinen zpracovat vedouci a oponent kvalifika¢ni prace ve Ihuté stanovené prorektorem
pro studium.

10. Student ma pravo na seznameni se s posudky nejpozdéji pét dnu pfed terminem obhajoby.

Clanek 5
Zavérecna ustanoveni

1. ZruSuje se Opatfeni prorektora ze dne 3. ledna 2019, kterym se v navaznosti na ¢lanek 19.
Studijniho a zkusebniho fadu z roku 2018 stanovi zakladni pozadavky pro zadavani témat a pro
zpracovani kvalifikacnich praci.

2. Opatfeni nabyva uginnosti dne 28. bfezna 2024.

Mgr. et Mgr. Michaela Hybnerova, Ph.D., LL.M.

prorektorka pro studium
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