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OPATRENI PROREKTORA PRO STUDIUM

kterym se stanovi zakladni pozadavky pro

zpracovani kvalifika¢nich praci

Clanek 1

Uvodni ustanoveni

. Opatieni prorektora se vydava na zakladé ¢lanku 21, opatieni rektora Studijni a zkusebni fad.

. Opatfeni stanovi zakladni pozadavky pro zadavani, zpracovani a odevzdani bakalafskych a diplomovych praci

(dale jen ,kvalifikacni prace®), pro jejich formalni tipravu a obsah a pro zpracovani posudkd vedoucich a
oponentl téchto praci.

. Pro zpracovani seminarnich praci a zavérecnych praci v programech celozivotniho vzdélavani se toto opatieni

pouzije pfiméfene.

. Bakalatskou praci se pro ucely tohoto rozhodnuti rozumi pisemna prace spliujici podminky stanovené obecné

zavaznymi pfedpisy a vnitinimi pfedpisy CEVRO Univerzity (dale jen ,univerzita®), jejiz obhajoba je
povinnou soucasti statnich zavérecnych zkousek bakalarského studijniho programu. Diplomovou praci se pro
ucely tohoto rozhodnuti rozumi pisemna prace spliujici podminky stanovené obecné zavaznymi piedpisy a
vnitfnimi pfedpisy univerzity, jejiz obhajoba je povinnou soucasti statnich zavérecnych zkousek navazujiciho
magisterského studijniho programu.

. Terminy pro zadani témat kvalifikacnich praci, odevzdani zpracovanych kvalifikacnich praci a terminy pro

piihlaseni k jejich obhajobé stanovi harmonogram pfislusného akademického roku.

Clanek 2
Vybér témat a zpracovani zadani kvalifika¢nich praci

Témata kvalifikacnich praci na zaklad€ navrhu vedoucich praci vypisuji v terminu stanoveném prorektorem
pro studium vedouci kateder, jez garantuji kvalifika¢ni prace pro ptislusny studijni program.

Vedouci katedry miize studentovi povolit vybér vlastniho tématu, a to se souhlasem vyucujiciho, ktery projevil
zajem kvalifikacni praci vést. Téma prace musi odpovidat odbornému a oborovému zaméieni prislusného
studijniho programu

Vedoucim kvalifikacni prace je akademicky pracovnik univerzity, pfipadné vyucujici plsobici na univerzité
na zékladé nékteré z dohod o pracich konanych mimo pracovni pomér. Ve vyjimecném piipadé a po souhlasu
prorektora pro studium mize byt vedoucim kvalifikaéni prace odbornik z praxe, pfipadné akademicky
pracovnik jiné vysoké skoly.

Oponentem kvalifikacni prace je akademicky pracovnik univerzity nebo odbornik z praxe. V ptipade, ze je
vedoucim kvalifika¢ni prace odbornik z praxe nebo akademicky pracovnik z jiné vysoké skoly, musi byt
oponentem akademicky pracovnik univerzity, ptipadn€ vyucujici piisobici na univerzité na zékladé nékteré z
dohod o pracich konanych mimo pracovni pomer.

Vedouci prace muze vést v jednom okamziku nejvyse deset kvalifikaénich praci. Vyjimku z nejvy$siho poctu
mize povolit prorektor pro studium.
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Student je povinen v informacnim systému zpracovat navrh zadani kvalifikacni prace, ktery obsahuje
zejména:

a) nazev prace v ceském a anglickém jazyce,
b) strucnou charakteristiku cile prace, kterého méa byt dosazeno,

¢) zakladni otazku, na kterou ma prace odpoveédét (dale jen ,,vyzkumna otazka®), ¢i hypotézu, kterou
prace bud’ potvrdi nebo vyvrati,

d) zdroje, pricemz minimalné jeden z nich je publikovan v cizim jazyce.

Nazev prace, jméno studenta a jméno vedouciho kvalifikacni prace do informacniho systému zadava tajemnik
kateder.

Vedouci kvalifikaéni prace v informacnim systému univerzity kontroluje, pfipadné upravuje obsah
zpracovavaného zadani. Po splnéni formdalnich a obsahovych pozadavkd zadani vedouci prace toto
v informacnim systému schvali, nasledkem ¢ehoz se studentovi znemozni dalsi editace.

Po schvaleni zadéni ze strany vedouciho kvalifikacni prace zajisti vedouci katedry projednani zadani v Radé
studijniho programu (dale jen ,,RSP*).

Pfedmétem hodnoceni ze strany RSP je zejména kvalita zadani po obsahové i formalni strance, konkrétné
jasné formulované cile, dostate¢né srozumitelna struktura a vyzkumna otazka/hypotéza, navrhované zdroje a
vedouci kvalifikacni prace.

RSP zadéni schvali, zamitne anebo schvali za podminky jeho tpravy.

O schvéleni zadani RSP vedouci katedry bezodkladné informuje tajemnici kateder, kterd schvaleni vyznaci
v informa¢nim systému. V ptipadé, ze RSP zadani zamitne ¢i schvali za podminky jeho upravy, vedouci
katedry vyrozumi studenta.

Pokud RSP zamitne zadani, student pfi formulaci nového zadani postupuje v souladu s body 1-6 tohoto ¢lanku.

RSP pfi schvéleni zadani s podminkou jeho upravy, vyda téz instrukci, v jaké ¢asti a v jakém sméru ma uprava
probéhnout. Student tuto upravu neprodlené provede. Pokud vedouci katedry vyhodnoti, Ze Gprava probéhla
v souladu s instrukci RSP, d4 pokyn tajemnici kateder, aby schvéleni zadani vyznacila v informacnim
systému.

Ve zcela vyjimecnych piipadech a po predchozim doporuceni vedouciho pfislusné katedry mize zménu
tématu u jiz diive schvaleného navrhu zadani kvalifikacni prace povolit prorektor pro studium.

Clanek 3
Zpracovani a odevzdani kvalifikacni prace
Student je povinen zpracovat kvalifika¢ni praci v souladu s pozadavky CEVRO Univerzity na formalni

upravu kvalifikacni prace. Formalni tipravou se rozumi vngjsi stranka zpracovani prace a nalezitosti jejiho
odevzdani pred obhajobou.

Minimalni rozsah bakalafské prace ¢ini 30 stran vlastniho textu, nejméné vSak 54 000 znaki véetné mezer.
Doporuéeny maximalni rozsah bakalaiské prace ¢ini 40 stran vlastniho textu.

Minimalni rozsah diplomové prace ¢ini 50 stran vlastniho textu, nejméné vSak 90 000 znakii véetné mezer.
Doporuéeny maximalni rozsah diplomové prace ¢ini 60 stran vlastniho textu.

Do rozsahu kvalifikacni prace se nezapocitava text:
- od titulni strany po obsah (vCetn¢),
- seznam pouzitych zdroju,
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- prilohy a zadéni kvalifika¢ni prace.
Kwvalifika¢ni prace je zpracovana v nasledujici strukture:

a) titulni strana,

b) patitul,
c) prohlaseni, zZe autor vypracoval praci samostatné a pouzil pouze uvedenych prament podle stanovenych
pravidel,

d) ceské a anglické resumé prace,
e) klicova slova,

f) obsah,

g) uvod,

h) stat’ — jednotlivé kapitoly,

1) zaver,

j)  seznam pouzitych zdroju,

k) seznam pfiloh,

1) ptilohy,

m) schvalené zadani prace.

Resumé a kli¢ova slova

a) Resumé a klicova slova se uvadéji (v ¢eském i anglickém jazyce) spole¢né na samostatném listu prace.

b) Text resumé je tvoren jedinym odstavcem a popisuje obsah prace s vyjadienim dosazenych vysledkt a je
stanoven na deset fadkd.

c) Kilicova slova jsou vyznamova slova nebo slovni spojeni, vybrand z nazvu nebo textu dokumentu.
Doporucéeny pocet klicovych slov je 5-9 slov. Klicova slova jsou signifikantni slova ¢i souslovi (obvykle
substantiva) zvolena v korelaci s nazvem a obsahem prace, a to v souladu se Soubornym katalogem
Néarodni ~ knihovny ~ CR:  https:/aleph.nkp.cz/F/?func=file&file_name=find-b&local_base=skc.
Doporuceny pocet klicovych slov je lichy, obvykle 5-7-9 slov.

Cestné prohlaseni

Cestné prohlaseni obsahuje vyjadfeni o samostatném vypracovani prace a musi byt podepsano vlastnoruéng.
Pokud idaj o datu podpisu obsahuje i misto, pak se jim rozumi obec, kde se toto prohlaseni podepisuje, nemusi
ji byt nutn€ o sidlo skoly, tj. Prahu.

Obsah

a) Obsah je prehled vSech cislovanych kapitol a ptipadnych podkapitol s uvedenim odkazii na piislusné
pocatecni strany kapitol a ptipadnych podkapitol.
b) Obsah se uvadi na samostatném listu prace.

V zéavéru prace musi byt uveden seznam pouzitych zdroji. Uvadéji se vSechny pouzité zdroje, ¢imz se rozumi
nejen ty zdroje, z nichz bylo pfimo citovano ¢i parafrazovano a na néz je v textu odkazovano, ale i zdroje,
které byly pfedmétem studia zpracovavané problematiky. Uvadéni zdznamt v seznamu zdroju se fidi normou
CSN ISO 690.

V seznamu literatury musi byt uveden i pouzity generativni Al nastroj (podle opatfeni prorektorky ¢. 1/2025
o vyuzivani Al pii zavérecnych pracich)

Radicim principem je abecedni pofadi pramentl, dle druhu:
- monografie,
- Casopisecké ¢lanky,

! Vyuziti generativni Al pii tvorbé zévéredné préace je student povinen v Cestném prohlaeni autora prace vyslovné uvést

“«

doplnénim véty: ,,Prohlasuji, ze jsem nastroje AI vyuzil/a, a plné na né vhodné odkazuji v textu pod carou*, podle ¢lanku 3,
Opatieni prorektorky ¢.1/2025.


https://aleph.nkp.cz/F/?func=file&file_name=find-b&local_base=skc

12.

13.

14.

15.

16.

17.

4/5

CEVRO
UNIVERZITA

- konferencni prispévky,

- zakonna uprava a vnitini predpisy,

- webové stranky a elektronické zdroje
- nastroje generativni Al

Pravidla pro bibliografické odkazy a citace informacnich zdroji jsou uvedeny v dokumentu ,,Pokyny pro
zpracovani kvalifikacnich praci®.

Vzhled stranky
a) Obecné zasady vzhledu stranky:
- format papiru A4,
- stranky se ¢isluji pribézné, za prvni stranku ¢islovani se pocita titulni list, kde se v8ak ¢islo stranky
neuvadi,

- zacatek kapitoly na nové stran¢
- (isla stranek se umist'uji vpravo dole, a to od uvodu (v¢etng)
- ¢lenéni textu a oznaGovani jeho &asti se fidi normou CSN 01 69106

b) Nastaveni vzhledu stranky:

- horni okraj 2,5 cm

- dolni okraj 3,5cm

- levy okraj 3,5cm

- pravy okraj 3,5cm

- pismo v zakladnim textu: Arial

- velikost pisma v zakladnim textu 12

= Fadkovani v zdkladnim textu 1,5

- pocet bodu za odstavcem 6

- Clenéni textu: zarovnani textu do bloku (vpravo i vlevo)

¢) Poznamky pod carou:
-  pismo Arial
- velikost pisma 10
- tadkovani 1

Kvalifikaéni prace jsou psany ve spisovné formé jazyka Ceského. O moznosti psat praci v jiném jazyce
rozhoduje na zadost studenta a po vyjadieni RSP v ramci projednavani zadani prace prorektor pro studium.

Kvalifikaéni prace psané pomoci generativni umélé inteligence Ize akceptovat Caste¢né, a to pro resersi,
analyzu tématu nebo jazykovou Gpravu textu. Student nese plnou zodpoveédnost za vygenerované texty pomoci
umg¢lé inteligence.

Student je opravnén citovat i své diive vypracované prace (seminarni, kvalifika¢ni, odborné ¢lanky aj.), pokud
maji vztah k tématu. Takové autocitace musi byt uvedeny v seznamu literatury v souladu s CSN ISO 690.
Autocitace mohou tvofit pouze dopliikovou ¢ast prace. Jadro kvalifikani prace musi predstavovat novy,
samostatné vytvofeny text.

Dalsi doporucené obsahové a formalni nalezitosti kvalifikacnich praci stanovi dokument ,,Pokyny pro
zpracovani kvalifikacnich praci®.

Clanek 4

Zpracovavani a odevzdani kvalifika¢nich praci

N

V pribéhu zpracovavani kvalifikaéni prace student prubézné konzultuje sviij postup s vedoucim své prace.
Pfi zpracovavani kvalifikacni prace se student nesmi odchylit od schvaleného zadani.
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Student miize odevzdat zpracovanou kvalifikacni praci nejdiive v trimestru nasledujicim po trimestru, v némz
mu bylo schvaleno zadani kvalifika¢ni prace.

Kvalifika¢ni prace se odevzdava pouze v elektronické podob€. V terminu stanoveném harmonogramem
akademického roku student vlozi elektronickou verzi kvalifikaéni prace do informacniho systému $koly.

V souladu s ustanovenim § 47b, odst. 3 zakona ¢. 111/1998 Sb., o vysokych Skolach, ve znéni pozdé¢jsich
predpist, plati, Ze odevzdanim prace autor souhlasi se zvefejnénim své prace podle uvedeného zédkona, bez
ohledu na vysledek obhajoby.

Po odevzdéani kvalifikaéni prace jmenuje, na zdkladé navrhu vedoucich kateder, prorektor pro studium
oponenty.

Vedouci prace je po vlozeni kvalifikacni prace do informac¢niho systému povinen provést kontrolu anti
plagiatorskym systémem integrovanym v informacnim systému. V piipadé zjisténi shody s diive
zpracovanymi texty je povinen provést kontrolu téchto jednotlivych shod s citacemi v kvalifikacni praci. Je-
li zjisténa shoda bez uvedeni citace, uvede toto v posudku kvalifikaéni prace a pfi hodnoceni k tomuto
prihlédne, a ve vazbé na rozsah nevyznacenych citaci snizenim stupné hodnoceni az nedoporucenim
kvalifika¢ni prace k obhajobg.

Oponentovi kvalifikacni prace jsou vysledky anti plagiatorské kontroly spolecné s vyhodnocenim zjisténych
shod zpfistupnény v informacnim systému.

Posudek je povinen zpracovat vedouci a oponent kvalifikaéni prace ve lhlité stanovené prorektorem pro
studium pfimo v informa¢nim systému IS univerzity.

Student ma pravo na seznameni se s posudky nejpozd¢ji pet dnli pred terminem obhajoby.

Clanek 5
Zavérecna ustanoveni
. ZruSuje se Opatieni prorektora ze dne 28. biezna 2024

. Opatieni nabyva ucinnosti dne 1. listopadu 2025

Digitalné podepsal
Mgr. Mgr. Ladislav
Ladislav Mrklas, Ph.D.

Datum: 2025.11.06
Mrklas, Ph.D. 45035 10100
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