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ROZHODNUTI PROREKTORA
19-002-003/17

ze dne 10. brezna 2017

kterym se vydava aplné znéni knihovniho fadu vysoké Skoly

CEVRO Institut z. 0. (dale jen ,,Knihovni fad%)

Preambule

Knihovna vysoké skoly CEVRO Institut, z. 0. (dale jen ,,Knihovna®) slouzi potiebam
studentl a akademickych i neakademickych zaméstnanct vysoké skoly CEVRO Institut, z.
u. (déle jen ,,Vysoka Skola“). V ndvaznosti na pfislusnd ustanoveni zdkona ¢. 257/2001
Sb., o knihovnach a podminkach provozovani vetejnych knihovnickych a informacnich
sluZzeb (knihovni zdkon), ve znéni pozdé&jSich predpisl, a v ndvaznosti na Statut Vysoké
Skoly se vydava tento Knihovni fad.

Cast prvni
Vymezeni zakladnich pojmi

1.

2.

ol

Knihovni fond je soubor veskerych knihovnich jednotek, kter¢ Knihovna
zptistupiiuje svym uZivatelim.

Knihovni fond vlastni je soubor veskerych knihovnich jednotek, jejichz vlastnikem
je Vysoka skola.

. Knihovni fondy cizi jsou samostatné soubory knihovnich jednotek, které nejsou ve

vlastnictvi Vysoké Skoly, Vysoka Skola je spravuje a prostfednictvim Knihovny je
zptistupnuje svym uzivatelm.

. Knihovni_ fond Knihovnou zprostredkovany je fond vetfejnych knihoven, ktery

Knihovna svym uzivatelim zprostiedkuje v rdmci meziknihovni vypajcky.

. Knihovni jednotka je jakakoli samostatn¢ evidovand jednotka z knihovniho fondu.
. Frekventovany titul je knihovni jednotka nebo skupina obsahové identickych

knihovnich jednotek zahrnutych pod jednou signaturou, které jsou predmétem
Castych vypujcek.

. Volny vybér je cast knihovniho fondu, kterd je uZivateli pfistupnd bez

zprosttedkovani zaméstnancem knihovny.

. Prostory Knihovny jsou mistnosti Vysoké $koly, ve kterych je umistén volny vybeér,

a prostory na tyto mistnosti bezprostiedné navazujici.

. Navstévnik Knihovny je vyjma zaméstnanci Knihovny a jinych zaméstnanct

majicich misto vykonu své prace v prostorach Knihovny kazdy, kdo se zdrzuje v
prostorach Knihovny.
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10. Uzivatel Knihovny je kazdy, kdo v daném okamziku jakymkoli zptisobem vyuziva

11.

12.

13.

14.

15.

16.

knihovni fond, technické zatizeni, data nebo jiné sluzby Knihovnou poskytované,
a to jak osobné¢, tak prostiednictvim jiné osoby, internetu, telefonu apod.
Registrovany uzivatel Knihovny je uzivatel, ktery je studentem, akademickym nebo
neakademickym zaméstnancem Vysoké Skoly a ktery je veden v informacnim
systému Vysoké Skoly. Registrovanym uzivatelem se mize stat i kdokoliv jiny za
splnéni zvlastnich podminek.

Informacni systém je pro ucely Knihovniho fadu elektronickd evidence knihovnich
jednotek, registrovanych uzivateli a jejich zavazka vici Knihovné. Tato evidence
umoziuje registrovanym uzivatelim dalkovy piistup.

Prezencni _vypiijcka je vypuj¢ka knihovni jednotky, kterou lze uzit pouze
V prostorach Knihovny.

Absencni vypiijcka je vypujcka, u které poskytne Knihovna svoleni k tomu, aby
registrovany uzivatel knihovni jednotku za déle vymezenych podminek uzival
I mimo prostory Knihovny.

Vypujcni lhita je doba, po kterou smi uzivatel vypijéenou knihovni jednotku
uzivat. Vypijéni lhiitu stanovi pfislusny zaméstnanec Knihovny pii provedeni
vypujcky. Pokud tak neucini, plati lhlity stanovené v tomto Knihovnim fadu.
Instrukce Knihovny je soubor pisemnych ¢i ustnich pokyn Knihovny vici uzivateli
a navstévnikovi. UZivatel 1 nav§tévnik jsou povinni se instrukcemi fidit.

Cast druha
Sluzby uzivateliim

1

N

A~ w

. Knihovna poskytuje uZivatelim knihovnické, informacni a jiné sluzby v rozsahu
odpovidajicimu jejimu poslani, a to zejména zpfistupfiovanim informacnich zdroja.

. Poskytovani knihovnickych sluZzeb prostfednictvim prezenénich a absen¢nich
vypujcek je zasadné bezplatné.

. Zprosttedkovani meziknihovni vyptjcky mliZe byt zpoplatnéno.

. Knihovna zprostfedkuje svym uzivatelim pfistup k vlastnimu knihovnimu fondu
a dale k nésledujicim knihovnim fondim cizim: knihovnimu fondu Obcanského
institutu, knithovnimu fondu Liberalniho institutu, knihovnimu fondu Informac¢niho
centra 0 NATO, knihovnimu fondu Demokratického klubu a dal§im knihovnim
fondiim trvale nebo docasn¢ svérenym Knihovné.

. Knihovna zhotovuje za thradu pro uZivatele rozmnoZeniny knihovnich jednotek
z vlastniho knihovniho fondu, knihovnich fondid cizich a pfipadné 1 z jinych
knihovnich fondd knihovnou zprostfedkovanych v elektronické i1 fyzické formé.
Knihovna mutze odmitnout zhotoveni rozmnozenin, pokud to stav knihovni
jednotky nedovoluje, neni-li v provozu odpovidajici technické zafizeni, presahuji-li
poZadavky uZivatele kapacitni moznosti Knihovny, je-li zhotoveni rozmnoZeniny
Vrozporu s pravnimi predpisy, nebo jednd-li se o knihovni jednotky z jinych
knihovnich fondl Knihovnou zprostfedkovanych, pokud se k odmitnuti zhotoveni
rozmnoZzenin zavézala vic¢i jinému knihovnimu fondu. Knihovnou zhotovené
rozmnozeniny slouZi vyhradné pro osobni potfebu uzivatele. Jakékoli jiné pouZiti
musi vzdy upravit individualni smlouva mezi uzivatelem a Knihovnou nebo, neni-li
k tomu opravnéna, uzivatelem a jinym opravnénym, jinak se uzivatel mize dopustit
poruseni tohoto Knihovniho fadu, pfipadné i obecné zavazného pravniho ptedpisu
(zejména autorského zakona).
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Vysi thrad za sluzby Knihovny stanovuje Cenik placenych sluzeb a poplatkt
uvedeny Vv Ptiloze ¢. 4 k tomuto Knihovnimu fadu.

Od poplatku za kopirovaci a vazaci sluzby jsou osvobozeni akademicti zaméstnanci
Vysoké Skoly v rozsahu, ve kterém zabezpecuji nutné podklady pro vyuku a konani
zkousek na Vysoké skole.

Od poplatku za kopirovaci sluzby jsou osvobozeni hostujici studenti tiCastnici se
vyménnych studijnich programti v rozsahu, ktery je nutny pro fadné vedeni vykazl
a jinych dokumenti pfimo souvisejicich s jejich studijnim pobytem na Vysoké
Skole.

Knihovna mtZze poskytovat i jiné sluzby, které neuvadi v tomto Knihovnim tadu
a u kterych si vyhrazuje pradvo jejich poskytovani kdykoli pferusit ¢i zastavit,
Vv nezbytnych ptipadech i1 bez pifedchoziho upozornéni. O zahdjeni, ptip. pferuSeni
¢i zastaveni poskytovani téchto sluzeb rozhoduje prorektor Vysoké skoly.
Knihovna mize v odiivodnénych piipadech po nezbytn€ nutnou dobu omezit nebo
zcela pozastavit poskytovani svych sluzeb. O takovych vylukach rozhoduje
vyhradné prorektor Vysoké Skoly, nebo jim pisemné povéfeny zastupce. Omezeni
nastane zejména v obdobi konani statnich zavérecnych zkousek na Vysoké skole,
v dobé konani promoci, konferenci vyzadujicich simultdnni tlumoceni apod.
O diivodu jakoz i rozsahu vyluky nebo omezeni provozu Knihovny jsou uzivatelé
vhodnym zpiisobem informovani.

Cast treti
Zakladni prava a povinnosti uzivateli a navStévniki

1.

UZivatelé a navstévnici Knihovny jsou povinni fidit se timto Knihovnim fadem,
jakoZz 1 dalS§imi instrukcemi Knihovny. K zdkladnim povinnostem uZzivatela
a navstévnikd patii v€asné a fadné plnéni vSech zavazki vici Knihovné.

. Uzivatelé 1 navstévnici jsou povinni se v Knihovné chovat ohleduplné, zejména

jakkoliv nerusit a neobtéZovat jiné uZivatele a navstévniky a nic neposkozovat.

. Za zvlasté zavazné poruSeni Knihovniho fadu je povaZovéano nepovolené vyneseni

knihovni jednotky z budovy Vysoké Skoly, nebo pokus o né. Takové jednani miize
byt divodem k zahajeni disciplinarniho fizeni podle pfislusného vnitiniho ptedpisu
Vysoké skoly.

. Uzivatelé a navstévnici maji pravo na informace, radu, asistenci ¢i jinou pomoc

Knihovny, poZadaji-li o ni zaméstnance Knihovny. Knihovna pomoc neodmitne,
nebrani-li ji v tom kapacitni nebo jiné zdvazné duvody.

. Pfi praci s technikou Knihovny jsou uzivatelé a navStévnici povinni fidit se

instrukcemi Knihovny. Nesmi zasahovat do zafizeni, ménit nastaveni ani instalace.

. Prostory Knihovny mohou byt z diivodu ochrany sledovany kamerovym systémem.

Vstupem do Knihovny uZivatelé a navStévnici berou na védomi, Ze jejich pohyb
v Knihovné miize byt zaznamendvan kamerovym systémem.

. Uzivatelé a navstévnici jsou povinni pted odchodem z prostor Knihovny piedlozit

ke kontrole v§echny vynasené knihovni jednotky. Na vyzvu zaméstnance Knihovny
jsou uzivatelé a navstévnici povinni piedlozit ke kontrole sva zavazadla.

. Uzivatelim a navstévnikim, ktefi nemaji viici Knihovné vypotadany vSechny své

zévazky, Knihovna odmitne poskytovat dal§i sluzby az do okamziku odstranéni
nedostatku, kvili kterému bylo poskytovani sluzeb pteruseno.
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Uzivatelé a navstévnici, kteti poruSuji pravni piedpisy nebo tento Knihovni fad,
mohou byt z prostor Knihovny vykéazani.

Cast &tvrta
Registrace uZivatele

1.

Studenti, akademicti a neakademicti zaméstnanci Vysoké skoly jsou automaticky
registrovani jako uzivatelé Knihovny a jsou vedeni v informacnim systému po
celou dobu studia nebo po dobu trvani smluvniho vztahu mezi nimi a Vysokou
Skolou.

Utastnici v programech celozivotniho vzdélavani jsou povazovani pro udely
Knihovniho fadu za studenty za podminek uvedenych v odst. 1.

Uzivatelé nespliujici podminky v odst. 1 a 2 se mohou stat registrovanymi uzivateli
po piedchozim souhlasu prorektora Vysoké Skoly a fadné registraci. Tato registrace
muze byt zpoplatnéna.

Cast pata
Spole¢na ustanoveni o vypujékach

1.
2.

\]

Smlouva o vyptijéce se uzavird v souladu s timto Knihovnim fadem.
O vypijckach rozhoduje Knihovna podle charakteru a fyzického stavu knihovni
jednotky.

. K prezenéni vyptjcce maji piistup vSichni uZzivatelé, k absencni vypljcce pouze

uzivatelé registrovani.

. Pfi vypujéovani je uzivatel povinen si knihovni jednotku prohlédnout a, je-li

poskozena, ihned to ohldsit zaméstnanci Knihovny. PoSkozenim neni bé&zné
opotiebeni odpovidajici stafi a povaze knihovni jednotky. Nesplnéni této povinnosti
ma za nasledek odpovédnost uZivatele za stav knihovni jednotky pfi jejim vraceni.

. Na knihovni jednotku, ktera je vyplijc¢ena jinému uZivateli nebo je z jiného divodu

nedostupna, Knihovna pfijme na Zadost registrovaného uZivatele rezervaci.
Rezervace plati pét dnli ode dne podani. Rezervuje-li si stejnou knihovni jednotku
vice registrovanych uzZivateli, ma ptednost ten, kdo zadal svou rezervaci dfive.

. UZivatel je povinen vratit vypiijcenou knihovni jednotku v¢as a ve stavu, v jakém si

ji vypujcil. Kazdé jeji posSkozeni, ztrdtu nebo zniceni je uzivatel povinen
bezodkladné ohlasit a vzniklou Skodu knihovné nahradit. Za Skodu zpisobenou
uzivatelem je povazovano také provadéni jakychkoli zmén a zasahii do vyptjcené
knihovni jednotky (zejména podtrhavani, zvyraziiovani, vpisovani poznamek,
vlepovani listkil apod.).

. UZivatel neni opravnén vypujcenou knihovni jednotku dale vypijcovat.
. Registrovany uzivatel je opravnén vypijenou knihovni jednotku déle vypujcit

jinému registrovanému uzivateli za pfedpokladu, Ze tento novy uzivatel Knihovné
ptevzeti knihovni jednotky vhodnym zpiisobem oznami. Do okamZiku ozndmeni
odpovidé za vyptijcenou knihovni jednotku ptivodni registrovany uzivatel.
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Cast Sesta
Prezencni vypujcka

1. Prezencni vypujcku z volného vybéru muze uskutecovat kazdy uzivatel. Smlouva

o vypuj¢ce je uzaviena, jakmile uzivatel uchopi knihovni jednotku z volné¢ho
vybéru.

Prezen¢ni vypujc¢ku knihovni jednotky, kterd neni umisténa ve volném vybéru,
umoznuje Knihovna pouze registrovanému uzivateli. Smlouva o vyptljcce je
uzaviena, jakmile zaméstnanec Knihovny uzivateli knihovni jednotku pieda.

Lhata prezencni vypljcky trva od okamziku uzavieni smlouvy o vyptjcce do
zaviraci hodiny Knihovny téhoz dne. Nejpozd¢€ji do uplynuti této lhity je uzivatel
povinen knihovni jednotku vratit, nebyla-li smluvena lhuta jina.

Prezen¢né vypujcenou knihovni jednotku smi uzivatel uzivat pouze v prostorach
Knihovny, ze kterych ji nesmi vynést. Pouzivani knihovni jednotky vV jinych
prostorach Vysoké Skoly, nez v prostorach Knihovny, je vdzano na vyslovny
souhlas zaméstnance Knihovny.

Cast sedma
Absencni vypijcka

1.

7.

8.

Standardni vypij¢ni doba absen¢ni vypijcky ¢ini 14 dnii a pocind bézet
okamzikem pfedani knihovni jednotky. Pocitani lhit se fidi pfisluSnymi
ustanovenimi obcanského zdkoniku.

Registrovany uzivatel si smi vyptjc¢it knihovni jednotku absen¢né na standardni
vypujéni dobu. Pokud na danou knihovni jednotku neni rezervace a pokud
prodlouzeni vypujéni doby povoli zaméstnanec Knihovny, lze dobu absenéni
vypljcky knihovni jednotky prodlouzit, nejvySe vSak celkové na trojnasobek
standardni vypijcni doby.

Registrovany uzivatel akademicky zaméstnanec si smi vypijcit knihovni jednotku
na dobu nejvyse Sestinasobku standardni vypiijéni doby. V ostatnich ptipadech ma
stejnd prava a povinnosti jako ostatni registrovani uzivatelé.

Uskute¢néni absen¢ni vypijcky je mozné pouze v piipadé, Ze registrovany uZivatel
nema zZadné nesplnéné financni ani jiné zavazky viac¢i Knihovné a Vysoké Skole,
zejména neuhrazené poplatky z prodleni, nevracené knihovni jednotky, nebo
neuhrazené Skolené apod.

Registrovany uzivatel miize mit soucasné vypijceno nejvyse pet knihovnich
jednotek a rezervovano rovnéz nejvyse pét knihovnich jednotek. Knihovni jednotku
lze rezervovat nejvySe po dobu péti dni od okamziku rezervace, neni-li mezi
Knihovnou a rezervujicim dohodnuto jinak. Rezervaci lze prostfednictvim
informa¢niho systému nebo prostiednictvim zaméstnance Knihovny opakované
obnovovat. Ustanoveni ¢asti paté v odst. 5 tim neni dotéeno.

Zadost o prodlouzeni vypijéni doby nebo obnoveni rezervace lze podat osobng,
elektronicky e-mailem ¢i telefonicky Knihovné.

Za ucelem rezervace knihovnich jednotek vede knihovna rezerva¢ni knihu. Jeji
podoba je stanovena v Piiloze ¢. 2 Knihovniho fadu.

Uzivatel odpovida za ztratu, poSkozeni ¢i zni¢eni vyptjené knihovni jednotky az
do okamziku jejiho vraceni.
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Vraceni vypuj¢ené knihovni jednotky je mozné osobné k rukdm zaméstnance
Knihovny, zaméstnance studijniho oddé€leni nebo zaméstnance recepce Vysokeé
Skoly. Vraceni je rovnéz mozné zasilkou adresovanou Knihovné Vysoké Skoly
prostiednictvim posStovniho dorucovatele s tim, ze nebezpeci ztraty, poskozeni Ci
zni¢eni knihovni jednotky nese az do okamziku doruceni knihovni jednotky
Knihovné¢ registrovany uzivatel.
V piipadé piekroceni vypijéni doby je registrovany uzivatel povinen uhradit
poplatek z prodleni. Jeho vySe je uvedena v Ceniku placenych sluzeb a poplatku,
ktery tvoii Pfilohu €. 4 tohoto Knihovniho fadu.
V piipadé piekroceni vypujéni doby zasila Knihovna registrovanému uzivateli
upominku na e-mailovou adresu zfizenou registrovanému uzivateli Vysokou
Skolou.

Pti absen¢nich vyptjckach je zaméstnanec Knihovny povinen zajistit, aby vzdy
alespoil jeden kus frekventovaného titulu zistal umistén v Knihovné pro ucely
prezencnich vyputjcek.

Cast osma
Vyptjéni kniha

1.

w

Za ucelem evidence absenc¢nich vypujéek vede Knihovna vypijéni knihu v pisemné
(fyzické) i elektronické podobé. Ze zdznamii ve vypujcni knize musi byt patrné,
kdy a ktery registrovany uzivatel si vypuy€il a vratil kterou pfesné€ specifikovanou
knihovni jednotku.

Absen¢ni vypujcku stvrzuje registrovany uzivatel svym podpisem do fyzické ¢asti
vypujéni knihy. Vraceni knihovni jednotky potvrzuje zaméstnanec Knihovny svym
podpisem tamtéz.

Podoba vypljéniho formulafe je stanovena v Ptiloze €. 1 tohoto Knihovniho fadu.
Zaméstnanec Knihovny odpovidd za soulad zaznamt vedenych v elektronické a
fyzické podobé vypljéni knihy se skutecnosti. Vypljcky i1 vraceni knihovnich
jednotek se vyznacuji ve vypujcni knize bez zbyte¢ného odkladu.

Kazdy registrovany uZzivatel ma pravo nahlizet do ¢asti vypijcni knihy tykajici se
jeho osoby, a to prostfednictvim informacniho systému do casti elektronické,
a prostiednictvim zaméstnance Knihovny do c¢asti fyzické, a pofizovat si vypisy
a opisy. Zjisti-li registrovany uzivatel nesoulad obou casti vypijcni knihy, nebo
nesoulad se skutec¢nosti, neprodlen¢ to ozndmi zameéstnanci Knihovny, ktery je
povinen zjednat napravu dle skutecného stavu.

Ve vypljéni knize zaznamendvd zaméstnanec Knihovny 1 jiné zéavazky
registrovanych uzivateld vac¢i Knihovné, zejména jejich nesplnéné zavazky
plynouci z jejich povinnosti uhradit poplatek z prodleni nebo nahradit vzniklou
Skodu.
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Cast devata
Poplatky, nahrady, zalohy a promijeni poplatki

1. Uzivatelé i navstévnici odpovidaji za Skodu vzniklou na Knihovnim fondu, nebo na

jiném majetku Vysoké Skoly porusenim pravni povinnosti a tohoto Knihovniho
fadu.

. Ztrdtu nebo poSkozeni knihovni jednotky je wuzivatel povinen Knihovné

bezodkladn¢ ohlasit. O zpisobu nahrady ztracené nebo poskozené knihovni
jednotky rozhoduje teditel Vysoké Skoly.

. V pfipadé ztraty, zniCeni nebo poskozeni knihovni jednotky je prednostné

pozadovana nahrada Skody uvedenim do pavodniho stavu, zpravidla obstardnim
nahradniho vytisku téze knihovni jednotky ve stejném nebo pozdéjSim vydani a
stejné nebo kvalitnéjsi vazbé. Jestlize uvedeni do piivodniho stavu neni mozné nebo
vydéni, nebo finan¢ni ndhradu ve vysi pofizovaci ceny knihovni jednotky, a dale
poplatek za ztratu knihovni jednotky v souladu s Ptilohou €. 4 tohoto Knihovniho
fadu. Po dohodé¢ s uzivatelem mize Knihovna pfijmout i jinou publikaci. Vyse
nahrady $kody se Fidi aktualni trzni cenou jednotky. Skiidce je dale povinen uhradit
veskeré ndklady, které Knihovné v souvislosti se ztratou, znicenim nebo
poskozenim knihovni jednotky a jeji nahradou vznikly. Tim neni dotéena povinnost
uhradit poplatek z prodleni.

. V ptipadé absencni vypujcky knihovni jednotky z ciziho knihovniho fondu muze

Knihovna pozadovat slozeni vratné zalohy ve vysi minimaln¢ poloviny pofizovaci
ceny knihovni jednotky. Knihovna vede evidenci téchto zaloh a provadi jejich
vyplatu pfi vraceni knihovnich jednotek.

. Neptesadhne-li ptekroceni vypijéni doby 5 kalenddinich dnii, mize Knihovna

v odiivodnénych ptipadech od uctovani poplatku z prodleni upustit.

. Poplatky z prodleni nebo ostatni poplatky a nahrady uvedené v Pfiloze ¢. 4

Knihovniho fddu mutze z divodi zvlastniho zfetele hodnych prominout na zadost
feditel Vysoké Skoly.

Cast desata
Akvizice a evidence knihovnich jednotek

1.

2.

Akvizice knihovnich jednotek zafazovanych do vlastniho knihovniho fondu
probiha na zéklad¢ pozadavk kateder nebo jinych pracovist’ Vysoké skoly.
Vedouci kateder nebo jinych pracovist Vysoké Skoly soustfedi v terminu
stanoveném prorektorem pro studium piehled kniznich tituld, které by mély byt
vV daném akademickém roce zatfazeny do knihovniho fondu, a to zejména na
zéklad¢ prehledli povinné a doporucené literatury uvadéné v sylabech jednotlivych
predméta.

Zamgéstnanec Knihovny pifedd piehled pozadovanych titul prorektorovi pro
studium, ktery po konzultaci s feditelem Vysoké Skoly stanovi pocet potfizovanych
kniZnich titula.

Objednavku za Vysokou Skolu vystavuje zaméstnanec Knihovny, ktery zejména
dbd na moZnost vyuZiti slev nebo jinych moZznosti vyplyvajicich z uzavienych
smluv mezi Vysokou Skolou a pfislusnym nakladatelstvim nebo knihkupectvim.
Objednavku pted jejim odeslanim kontroluje feditel Vysoké skoly.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

PROREKTOR PRO STUDIUM
Po obdrzeni pozadovanych kniznich titulti pteda zaméstnanec Knihovny uctenku
nebo fakturu k likvidaci fediteli Vysoké $koly spolu s pfehledem zakoupenych
kniznich titulti a potvrzenim o jejich zafazeni do Knihovniho fondu.
Zamgéstnanec Knihovny bezodkladné provede zafazeni nové potizenych knihovnich
jednotek do informacniho systému Vysoké Skoly, a to v souladu s nize uvedenymi
pravidly.
Kazdé potizené knihovni jednotce, vyjma periodik, je piifazeno jedinecné
Sestimistné prirtistkové Cislo, kdy prvni €islice zna¢i budouci lokalizaci publikace.
Pro knihovni jednotky umisténé v Praze zacinad pfirtistkové Cislo Cislici 1, pro
knihovni jednotky umisténé v poboéce Vysoké skoly v Ceském Krumlové zaéind
ptirtstkové Cislo ¢islici 2. Ostatni ¢islice prirtistkového Cisla tvoti prostou ¢iselnou
fadu.
Kazdému nové pofizenému kniznimu titulu je pfifazena signatura tvofena
alfanumerickym znakem a ¢isly ve formétu napt.: A-02-03-111, kdy alfanumericky
znak vyjadiuje obor, prvni dvoucisli podobor a zaroven knihovni regal, druhé
dvoudisli vyjadfuje potadi police pocitané shora a posledni troj¢isli potadi titulu
v podoboru.
Signatury se ptifazuji dle ¢lenéni oborl a podoborti v souladu s Ptilohou €. 3 tohoto
Knihovniho fadu.
Po evidenci v informa¢nim systému je kazda knihovni jednotka, vyjma periodik,
opatiena razitkem Vysoké Skoly, signaturou umisténou na obalu knihovni jednotky
a carovym kodem obsahujicim ptirastkové ¢islo umisténym na prvni strané
knihovni jednotky.
Signatury uréené pro Knihovnu v pobocce Vysoké skoly se uvadéji ve zkraceném
formatu, napt. A-02.
Nové€ potizené knihovni jednotky jsou umistény do piislusného knihovniho regalu.
Je-1i publikace ur¢ena pro Knihovnu v pobocce Vysoké Skoly, zajisti zaméstnanec
Knihovny bezodkladné€ jeji umisténi.
Zaméstnanec Knihovny je povinen pribézné obnovovat opotiebovana oznaceni
knihovnich jednotek v Knihovné.
Periodika se oznacuji pouze razitkem Vysoké Skoly. Ze zdznamu v informacnim
systému Vysoké Skoly je zjistitelné, kterymi ro¢niky a kterymi konkrétnimi ¢isly
knihovna disponuje.
Oznacovani knihovnich jednotek cizich knihovnich fondi se ftidi zvlaStnimi
pravidly pfisluSného knihovniho fondu.
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Cast jedenacta
Zavéreéna ustanoveni

1. Knihovni fad vcetné vSech pfiloh a piipadnych dodatkii a doplnkt je kazdému
pfistupny na viditelném misté v prostorach Knihovny Vysoké Skoly a v
informacnim systému Vysoké skoly umoznujicimu dalkovy pfistup. Knihovni fad
je zvetejnovan vzdy v platném a Giplném znéni.

2. Dnem u¢innosti Knihovniho fadu se zrusuji vSechny dosavadni pfedpisy Vysoké
Skoly tykajici se vyhradné provozu Knihovny, zejména Rozhodnuti prorektora 19-
002-011/2008 ze dne 8. 11. 2008 a Rozhodnuti prorektora 19-002-004/12 ze dne
24.1.2012.

3. Tento Knihovni 4d nabyva ucinnosti 10. biezna 2017.

V Praze, dne 10. biezna 2017

Mgr. Ladislav Mrklas, Ph.D.
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Priloha ¢. 1 Knihovniho fadu

Podoba Vypijeniho formulafe Knihovny Vysoké skoly

Mgr. Ladislav Mrklas, Ph.D.
PROREKTOR PRO STUDIUM

Vypujéni formuldf knihovny Vysoké skoly CEVRO Institut, z. 0.
?Nymoni o jménc Oelum macacei
=mal icfon
KX

Datum Autor Nazey pubiicace Priruseove Podpis Datum Podpis
wypdicey &siof vypliceese | vraceni | xninovny

signaturs
|
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Priloha ¢. 2 Knihovniho radu

Mgr. Ladislav Mrklas, Ph.D. /
/ PROREKTOR PRO STUDIUM

Podoba Rezervaéniho formulafe Knihovny Vysoké skoly

Rezervacni formuladr knihovny Viysoké skoly CEVRO Institut, z. 4.
Datum Awtor Nazew pudlikace sgnaturs IMAND IexATUALeE
rexervece
CEVROINSTITUT
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Priloha ¢. 3 Knihovniho radu

Mgr. Ladislav Mrklas, Ph.D.
PROREKTOR PRO STUDIUM

Schéma pocatecnich znaka pfifazovanych signatur ke knihovnim jednotkam vlastniho
knihovniho fondu a nékterych knihovnich fondu cizich dle ¢lenéni oborti a podobort:

A Préavo A-01 Teorie a filosofie prava
A-02 Pravni d&jiny
A-03 Ustavni pravo
A-04 Spravni pravo
A-05 Trestni pravo
A-06 Pravo financni, Zivot. prostiedi,
stavebni
A-07 Mezinarodni a evropské pravo
A-08 Cirkevni a konfesni pravo
A-09 Obcanské a obchodni pravo
A-10 Pravo pracovni a socidlniho
zabezpeceni
A-11 Uplna znéni zakonil
B Politologie B-01 Obecna politologie
B-02 Komparativni politologie
B-03 Cesky politicky systém
C Mezinarodni C-01 D¢jiny mezinarodnich vztahi
vztahy C-02 Teorie mezinarodnich vztahti
C-03 Mezinarodni organizace
C-04 Evropské integrace
C-05 Bezpecnostni studia
D Historie D-01 Ceské dgjiny
D-02 Svétové déjiny
E Filosofie a| E-01 Obecna filosofie
naboZenstvi | g_gp Politicka filosofie
E-03 Nébozenstvi a religionistika
F Ekonomie F-01 Obecnd ekonomie
F-02 Liberty Fund
F-03 Cato Institute a jind angl. literatura
G Soft Skills G-01 Management a marketing
G-02 Sociélni a komunikac¢ni dovednosti
CEVROINSTITUT
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PROREKTOR PRO STUDIUM

H Ostatni H-01 Sociologie
i%gl;‘éemké H-02 Demografie
H-03 Psychologie
H-04 Medialni studia
H-05 Ostatni spoleCenské védy
R Riazné R-01 Riizné
R-02 Encyklopedie
R-03 Knihovni fond Demokratického klubu
R-04 Sbirka zakont
R-05 Knihovni fond Pavla Zacka
P Odborné
casopisy
BP Bakalarské
prace
DP Diplomové
prace
CEVROINSTITUT
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PROREKTOR PRO STUDIUM
Priloha ¢. 4 Knihovniho radu

Cenik placenych sluzeb a poplatkii za sluzby Knihovny Vysoké $koly CEVRO
Institut, z. .

RozmnoZovaci a vazaci sluzby

Druh sluzby nebo poplatku | Cenav K¢
Kopie strany formatu A4 elektronicky 1 K¢
Kopie nebo tisk strany formatu A4 fyzicky, cernobile 2 K¢
Svéazani dokumentt do krouzkové vazby do 50 listi 50 K¢
Svazani dokumenti do krouzkové vazby do 100 listi 70 K¢
Svéazani dokumentti do krouzkové vazby nad 100 listli 90 K¢

Registrace uZzivatele

Druh sluzby nebo poplatku | Cena v K¢

Registrace uZivatele podle Casti &tvrté odst. 3 Knihovniho fadu na jeden 200 K&
akademicky rok

Poplatky z prodleni a jiné sank¢ni poplatky

Druh sluzby nebo poplatku | Cena v K¢
Poplatek z prodleni za piekroceni vypujéni doby za knihovni jednotku a den 1 K¢
Poplatek za ztratu knihovni jednotky bez poskytnuti ndhradniho vytisku 500 K¢

Nahrada nakladi spojenych s meziknihovnimi vypijckami

V ptipadé vzniku nakladl na poStovné nebo Celé vzniklé naklady
jinych nakladi

V Praze dne 10. bfezna 2017

Mgr. Ladislav Mrklas, Ph.D.
prorektor
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